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Fachfrau/Fachmann

Unternehmensfuhrung KMU
mit eidg. Fachausweis

Stehen Sie vor einer Firmenlibernahme eines Familienbetriebs oder
maochten Sie eine verantwortungsvolle Position in Ilhrem KMU (ber-
nehmen? Die Weiterbildung SIU Unternehmerschule - Fachfrau/
Fachmann Unternehmensfihrung KMU mit eidg. Fachausweis qua-
lifiziert Sie zu einer Fuhrungskraft in lhrem KMU.
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lhre Vorteile

Dank den unterschiedlichen Berufsleuten aus verschie-
denen Branchen, kann ein grosses berufliches Netz-
werk aufgebaut werden.

Dank dem praxisbezogenen Unterricht kénnen Sie die
Kompetenzen der verschiedenen Module direkt ver-
netzt in Ihrem Unternehmen anwenden.

Unsere kompetenten Dozierenden haben alle einen
Fachhintergrund. Im Unterricht profitieren Sie aus dem
Fundus von deren vielfdltigen Praxisbeispielen.

\:‘ @‘-‘t Bereits (iber 50 Jahre bereitet das SIU
/

‘..,“ ".i: Geschdftsfihrer/-innen und Kaderleute von KMU auf
’x’ ihre Fihrungsaufgaben vor.

Persénliche Beratung
Haben Sie Fragen zum Lehrgang, zu lhrer persénlichen
Ausgangslage oder Zulassung?

Wir beraten Sie gerne telefonisch von Montag bis Freitag,
durchgehend von 08.00 - 17.30 Uhr.

Mit Termin sind auch persénliche oder Online-Beratungen
maglich.

Oder auch ganz einfach per
WhatsApp die offenen Fragen
stellen und beraten lassen!

www.siu.ch oder 044 515 72 70
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Shortfacts

Eine Fachfrau/ein Fachmann Unternehmensfuhrung KMU ist in der Lage ein kleines
Unternehmen selbstdndig zu fuhren und in mittleren Betrieben anspruchsvolle Fiih-
rungsaufgaben wahrzunehmen. Die betriebswirtschaftlichen Kompetenzen kénnen
direkt im Unternehmen angewendet werden.

Abschluss / Titel
Fachfrau/Fachmann Unternehmensfihrung KMU mit eidg.
Fachausweis

Start
Mai und November

Standorte
Bern, Luzern, Olten, Sargans, St. Gallen, Ziirich

Dauer
328 Lektionen (2 Semester)

Kosten
CHF 5°900.00 inkl. Bundessubventionen
Bruttokosten: CHF 11°800.00

Lerninhalte

Modul 1: Allgemeine Unternehmensfiihrung

Modul 2: Leadership, Kommunikation und Personalmanage-
ment

Modul 3: Organisation

Modul 4: Rechnungswesen

Modul 5: Marketing, Offentlichkeitsarbeit, Lieferanten und
Kundenbeziehungen

Modul 6: Recht in der Unternehmensfihrung

Modul 7: Vernetzung

Unterrichtsvarianten

Ein Tag (variiert nach Standort) pro Woche a 8 Lektionen in
folgenden Varianten:

e Tageskurs: 08.30 - 16.00 Uhr

e Nachmittag-/Abendkurs: 12.45 - 19.45 Uhr

Oder als Kombination aus Online- und Présenzunterricht
e high-voltage-learning®: Pro Monat 3x virtuell: 18.30 -
21.45 Uhr & 1x Présenz 08.30 - 16.00 Uhr

«lch unterrichte, weil die jungen Menschen von
heute die Zukunft fiir uns alle darstellen.>

Roger Gdrtner, Dozent Finanz- und Rechnungswesen

Ndchste Infoanlasstermine
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) Nutzen & Berufsbild

Ihr Ziel ist es der Nachfolger eines KMU zu werden oder Teil-Fihrungsverantwortung
in Ihrem Betrieb zu tibernehmen? Wer ein kleines Unternehmen selbstdndig fihren
oder in einem mittleren Unternehmen Teil-Fihrungsverantwortung dbernehmen will,
dem bringt dieser Lehrgang ein wesentlicher Nutzen zur Aneignung von betriebswirt-

schaftlichem Knowhow.

Positionierung

Berufspriifungen ermdglichen nach der beruflichen
Grundbildung eine Spezialisierung und Vertiefung in einem
Bereich. Erfolgreiche Absolvierende erhalten einen eidge-
ndssischen Fachausweis. Diese bestdtigen die fachliche
Qualifikation, um eine Vorgesetztenrolle im unteren Kader
zu besetzen.

[ Hohere Berufsbildung ]

o Eidg. Fachausweis (FA)

Berufspriifung
<«B. Fachmann/Fachfrau Unter-
nehmensfihrung KMU

2.B. Geschdftsleute KMU
Basiskurs Rechnungswesen
Digital Marketing Kurs
Teamleiter/in

Eidg. Fdhigkeitszeugnis (EFZ)

Ihr Nutzen @

Mit dieser Weiterbildung erlangen Sie betriebswirtschaftli-
ches Knowhow fiir die Firmeniibernahme eines kleinen
oder mittleren Unternehmens (KMU) oder fir Teil-Fiih-
rungsverantwortung in einem grésseren Betrieb. Sie
kénnen alle Kompetenzen vernetzt in Ihrem Unternehmen
aber auch im privaten Bereich anwenden.

Berufsbild

»  Flhrungs- und Managementaufgaben in kleinen oder
mittleren Unternehmen

» Oftmals Unternehmen in Familienbesitz und eine
Nachfolge wird angestrebt

» Unternehmen selbstdndig fiihren oder in mittleren
Betrieben anspruchsvolle Fiihrungsaufgaben wahrneh-

men
» betriebswirtschaftliche Herangehensweise in Praxissi-
tuationen
» Kommunikation mit relevanten Anspruchsgruppen
-
Teilnehmende im SIU ||

Unsere Teilnehmende sind in zahlreichen Branchen und
Verbdnden verankert. So absolvieren Mitglieder aus
diversen Branchen- und Berufsverbdnden eine berufsbe-
gleitende Weiterbldung beim SIU. Egal aus welcher Bran-
che Sie kommen, geben Sie Ihren VVerband bei der Anmel-
dung an.

«Seit ich die Weiterbildung angefangen habe,
verstehe ich 90% mehr in den Sitzungen der Ge-

schdftsleitung und des \erwaltungsrates.»

Leandro Niederer, Fachmann Unternehmensfihrung KMU
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Ablauf

Der Lehrgang SIU Unternehmerschule - Fachfrau/Fachmann Unternehmensfihrung
KMU ist modular aufgebaut. Bei beiden Unterrichtsvarianten (klassischer Prdsenzun-
terricht sowie high-voltage-learning®) werden jeweils 3 Module vernetzt unterrich-
tet. Diese schliessen Sie mit einer Modulprifung ab. Vernetzungstage und ein Pri-
fungstraining runden das Konzept ab. Bei der \/ariante high-voltage-learning® ist der
Selbstlernaufwand aufgrund geringerer Anzahl Lektionen im gefihrten Unterricht
erfahrungsgemdss grosser.

Lehrgang SIU und Modulpriifungen
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) Inhalt

Eine Fachfrau/ein Fachmann Unternehmensfihrung KMU hat an der Berufsprifung
den Nachweis zu erbringen, dass er/sie in der Lage ist, ein kleines Unternehmen des
Gewerbes in ihrem/seinem Berufsfeld operativ in allen Belangen zu fihren. Der Lehr-
gang gliedert sich in folgende sechs Module: Allgemeine Unternehmensfihrung,
Leadership, Kommunikation und Personalmanagement, Organisation, Rechnungswe-
sen, Marketing, Offentlichkeitsarbeit, Lieferanten und Kundenbeziehungen, sowie
Recht in der Unternehmensfihrung plus am Schluss das Modul Vernetzung.

s N

)

Fachfrau/Fachmann Unternehmensfithrung KMU

Modul 1: Aligemeine Unternehmensfiihrung 24 Lektionen

St. Galler Managementmodell

Umuweltsphdren: Gesellschaft, Natur und Technologie, Wirtschaft und Volkswirtschaft

Unternehmen und Management

Ziele, Strategie, Entwicklung und Erhaltung

Spezielle Managementaufgaben wie Risk Management
Modul 2: Leadership, Kommunikation und Personalmanagement 64 Lektionen

Selbstmanagement

Mitarbeitendenfiihrung, Mitarbeitendenbeurteilung

Informationspolitik im KMU

Kommunikations- und Informationsverhalten

Flihrung von Sitzungen, Verhandlungstechniken, Personalmanagement, Konfliktmanagement
Modul 3: Organisation 24 Lektionen

Organisationsmodelle

Prozessorganisation und -optimierung, Qualitédtssicherung
Modul 4: Rechnungswesen 72 Lektionen

Aufgaben des Rechnungswesen

Doppelte Buchhaltung, Bilanz, einfache/mehrstufige Erfolgsrechnung, Cash Flow

Kennzahlen in der Unternehmensfiihrung

Kalkulationen, Deckungsbeitrdge

Schweizer Steuersystem

Liguidationsplanung, Finanzierungsmodelle, Investitionsrechnung

Betriebsbuchhaltung (Kostenrechnung) und Lohnabrechnungen

Modul 5: Marketing, Offentlichkeitsarbeit, Lieferanten und Kundenbeziehungen 72 Lektionen

Grundlagen Marketing, Marketingplanung und -controlling

Instrumente des Marketing-Mix

Situationsanalyse

Ziel- und Strategieplanung, Kundenbindung

Digitales Marketing und Public Relations
Modul 6: Recht in der Unternehmensfiihrung 48 Lektionen

Entstehung von Obligationen und Vertrégen

Verschiedene Vertragsarten

Arbeitsgesetz, Sozialversicherungs- und Privatversicherungsrecht

Gesellschaftsrecht

Unternehmensformen und deren gesetzlichen Voraussetzungen
Modul 7: Vernetzung 24 Lektionen

Unternehmerische Fragestellungen vernetzt angehen und Zielkonflikte erkennen

Unternehmenssimulation

Total 328

- J
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)) Unterricht

Auf die Qualitdt legen wir bei all unseren Dienstleistungen und Lehrgédngen grossen
Wert. In unseren Klassen fiihren wir regelmdssig Befragungen durch und lassen die
gewonnenen Erkenntnisse in die Weiterentwicklung unserer Angebote einfliessen.

Klassischer Prdsenzunterricht

Im klassischen Présenzunterricht besuchen Teilnehmende
an einem Standort in der Deutschschweiz die Weiterbil-
dung jeweils an einem Tag (8 Lektionen) pro Woche. Das
SIU bietet den Lehrgang in unterschiedlichen Zeitvarianten
an:

e Tageskurse, jeweils Unterricht von 08.30 -16.00 Uhr
e Nachmittags-/Abendkurse, jeweils Unterricht von

12.45-19.45 Uhr

high-voltage-learning N
Dieses Unterrichtsmodell ist eine Kombination aus Online-
und Prdsenzunterricht. Dabei setzen wir eine Software ein,
bei welcher Bild- und Tontbermittlungen in Echtzeit und

lippensynchron reagieren.

*  Pro Monat: ein Tag Présenzunterricht (8 Lektionen) von
08.30 - 16.00 Uhr und drei Abende (4 Lektionen)
virtueller Unterricht von 18.30 - 21.45 Uhr

e Hier erarbeiten Sie einen Teil des Lerninhaltes im
Selbststudium (erhéhter Selbstlernaufwand und
weniger geflihrte Lektionen).

Dozierende aus der Praxis ﬁ

Unsere Dozierenden sind ausgewiesene Experten auf
ihrem Gebiet. Sie verfiigen Uber fundierte Praxiserfahrung
und gestalten den Unterricht nach modernen methodisch-
didaktischen Grundsdtzen.

Mit Beispielen aus dem Berufsalltag und regelmdssigen
Lernkontrollen sorgen sie fur Lernerfolge. Unsere Dozieren-
den pflegen den Dialog mit den Teilnehmenden, schaffen
ein positives Lernklima und sprechen eine klare, verstdndli-
che Sprache.

Priifungen

Sie haben die Mdglichkeit, pro Modul zwei Standortbestim-
mungen zu absolvieren, welche dann im Unterricht bespro-
chen werden. So kénnen Sie Ihre Lernstrategie entspre-
chend anpassen. Die Resultate dieser
Standortbestimmungen haben keinen Einfluss auf die eidg.
Berufspriifung und Modulprifungen.

Die Modulpriifungen finden jeweils nach dem Abschluss
von drei Modulen im SIU in Zlirich statt. Diese kénnen bei
Nichtbestehen gemdss dem aktuellen Priifungsreglement
wiederholt werden.

Fir die Organisation und Umsetzung der eidgenéssischen
Berufsprtifung fur Fachleute Unternehmensfiihrung KMU
ist der Verein BFG Schweiz zustdndig (siehe unter Ab-
schluss & Zulassung).

«Ich unterrichte mit sehr viel Engagement und
grosser Leidenschaft. Dies nehmen meine Studie-

renden auf und leben es im Unterricht mit»

René Lischer, Dozent Organisation

Lehrmittel S

Die Lehrmittel haben wir eigens flr diesen Lehrgang
entwickelt. Sie sind ganz spezifisch auf die Lernziele der
Berufsprifung ausgerichtet und berlicksichtigen den
Wissensstand unserer Teilnehmenden. Mit Fallstudien und
Praxisauftrdgen schaffen wir einen realitdtsbezogenen
Wissenstransfer.
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Extranet

Auf dem Extranet erhalten Teilnehmende zusdtzliches
Lernmaterial, alte Priifungsserien zum Uben und sind im
Austausch mit den Dozierenden.



) Abschluss & Zulassung

Um an die eidg. Prifung anzutreten, sind bestimmte Zulassungskriterien erforder-
lich. Den Lehrgang im SIU kénnen Sie grundsdtzlich auch ohne diese Voraussetzun-

gen antreten.

Abschluss / Titel <o
Eidgendssisch anerkannter Titel

Erfolgreiche Absolventen/-innen der eidg. Berufspriifung
ddrfen den folgenden geschlitzten Titel tragen:

«Fachfrau/Fachmann Unternehmensfihrung KMU mit eidg.
Fachausweis»

SIU Diplom
Teilnehmende, die alle Modulpriifungen erfolgreich abge-
schlossen haben, erhalten ein SIU Diplom.

SIU Attest

Teilnehmende, die an mind. 80% aller Lektionen des
Lehrgangs anwesend waren, erhalten ein SIU Attest.
Zulassung

Zulassungskriterien 1 l

Bei Priifungsantritt (eidg.) muss mind. eine der Vorausset-
zungen a oder b erfllt sein:

a. ein eidgendssisches Fdhigkeitszeugnis oder einen
gleichwertigen Ausweis und mindestens zwei Jahre
Berufserfahrung* in einem kleinen oder mittleren
Unternehmen KMU in einer Flhrungsposition; oder

b. Uber mindestens acht Jahre Berufserfahrung in einer
KMU-Fihrungsposition** und (ber die erforderlichen
Modulabschliisse bzw. Gleichwertigkeitsbestdtigungen

*Die Berufserfahrung in einer Fihrungsposition wird in der
Regel in einer \/olizeitstelle erlangt. Wird in einer Teilzeit-
stelle gearbeitet, muss diese mindestens 50% umfassen
und die verlangte Berufserfahrung wird entsprechend
verldngert.

**In einer Flhrungsposition arbeiten heisst: Fihrungs- und
Managementaufgaben in einem kleinen oder mittleren
Unternehmen KMU wahrnehmen; mindestens 2 Mitarbei-
tende (inkl. Lernende) anleiten und beurteilen.

m

Zulassungsabkldrung

Sind Sie unsicher, ob Sie die Voraussetzungen erfiillen?
Gerne priifen wir im Rahmen einer Vorabkldrung, ob Sie ftr
die eidg. Berufsprtifung zugelassen sind. Bitte nehmen Sie
mit uns Kontakt auf siu@siu.ch

Priifungssekretariat
Flr die Zulassung der eidg. Berufspriifung sowie deren
Reglemente ist der Verein BFG Schweiz zustdndig.

Bildung Fiihrungskrdfte Gewerbe Schweiz
Qualitdtssicherungskommission
8000 Ziirich

043 243 46 76
info@bfgschweiz.ch
www.bfgschweiz.ch

Technische Infrastruktur

Jene, die den Lehrgang mit dem Modell high-voltage-lear-
ning® besuchen, ist fir die Weiterbildung ein eigenes
Notebook und ein Internetanschluss Voraussetzung.

Vorkenntnisse

Im Modul 4 werden Grundlagenkenntnisse im Rechnungs-
wesen vorausgesetzt. Falls Sie sich in Themen wie Buch-
haltung und Kalkulation unsicher flihlen oder Ihr letzter
Unterricht schon etwas weiter zurlickliegt, empfehlen wir
Ihnen den dreitdgigen Basiskurs Rechnungswesen. Ob der
Basiskurs Rechnungswesen fir Sie empfohlen wird, finden
Sie anhand des Einstufungstests heraus:

«Gerade welil ich den Lehrgang mit high-voltage-le-
arning® absolviere, habe ich mehr Zeit.»

Tobias Margaroli, Fachmann Unternehmensfihrung KMU
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) Kosten

«Es gibt nur eins, was auf Dauer teurer ist als
Bildung, keine Bildung.»

((((8
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Kosteniibersicht —

Kosten nach Erhalt der Bundessubventionen von
50%*:
Total CHF 5°900.00*
*Bundessubventionen: Fur die h6here Berufsbildung
werden Sie vom Bund untersttlitzt. Dabei werden 50% der
Kosten fiir Kursgeld, Lehrmittel und Modulprifungen bis

zum bestimmten Maximalbetrag vom Bund nach Absolvie-
ren der eidg. Priifung zurlickerstattet.

Kosten ohne Bundessubventionen:

Total CHF 11°800.00

Zahlungsvarianten

a. vor Lehrgangsbeginn CHF 11°800.00

b. vor Lehrgangsbeginn CHF 6 300.00 und vor dem
2. Semester CHF 5°600.00

¢. vor Lehrgangsbeginn CHF 3°450.00 und danach
7 Monatsraten a je CHF 1°250.00

Subventionen / Unterstiitzung

Seit 2018 werden Studierenden, die einen eidg. Fachaus-
weis (Berufspriifung) oder ein eidg. Diplom (Héhere
Fachprtfung) erlangen méchten, vom Bund finanziell
unterstitzt, Der Bund (bernimmt 50% der anrechenbaren
Kursgebliihren - bei Berufspriifung maximal CHF 9°500.00
und bei Héhere Fachpriifungen maximal CHF 10°500.00.
Wer zur Vorbereitung auf eine eidg. Priifung mehrere Kurse
oder Module absolviert, kann die Geblihren bis zum
Maximalbetrag kumulieren.

Der Bundesbeitrag kann erst nach Absolvierung der eidg.
Priifung beantragt werden. Die Teilnehmenden reichen
ihren Antrag (ber das Onlineportal des SBFI ein. Im
Bedarfsfall kann unter bestimmten Voraussetzungen ein
Antrag auf Teilbeitrége gestellt werden. Die Teilnehmen-
den kénnen in diesem Fall bereits vor der eidg. Prifung
Teilbetrdge fir angefallene Kursgebiihren beantragen.

Bei Fragen stehen wir Ihnen sehr gerne zur Verfligung.
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John F. Kennedy

Lehrmittel
Die Lehrmittel in digitaler Form und in Buchform sind im
Kursgeld enthalten und werden direkt an Sie versendet.

Zusatzangebote

Um unsere Teilnehmenden optimal auf die Modulpriifung
und die eidg. Priifung vorzubereiten, bieten wir in kosten-
pflichtigen Zusatzangeboten wertvolle Unterstltzung:

e  Prifungstraining je Modul vor den Modulprifungen

*  Prifungsvorbereitungsworkshop fir die eidg. Priifung

Daten und Informationen erhalten Teilnehmende zum
entsprechenden Zeitpunkt wdhrend der Weiterbildung.

Kostenreduktion Verbandsmitglieder

Das SIU gewdihrt fur diese Weiterbildung den Mitgliedern
von Verbénden einen Rabatt von CHF 500.00. Um von
diesem Rabatt zu profitieren, brauchen wir bei lhrer
Anmeldung die Rechnung des letzten Mitgliederbeitrages
des entsprechenden Gewerbe- bzw. Berufsverbandes. Nach
Lehrgangsstart kénnen keine Mitgliedschaftsrabatte
riickwirkend gewdhrt werden.

\
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) Personliche Beratung

Eine umfassende und seriése Beratung vor Weiterbildungsbeginn stellt sicher, dass
Voraussetzungen und Erwartungen an Kursteilnehmende gekldrt und verstanden sind.
So legen wir hohen Wert auf die Beratung von Interessierenden und kommunizieren

dabei offen und ehrlich.

Infoanldsse

An unseren kostenlosen Infoanldssen - vor Ort oder online
- erhalten Sie viel Wissenswertes (ber den Lehrgangsab-
lauf und -inhalt. Dabei haben Sie auch Gelegenheit, unsere
Unterrichtsmethoden und Werte kennenzulernen. Die
Infoanldsse finden jeweils tiber Mittag oder abends statt.

Alle Termine und Standorte:

Persénliches Beratungsgesprdch

in Ziirich oder online

Wer es lieber individuell und persénlich haben mdéchte,
kann gegen Termin auch ein Beratungsgesprdch vor Ort in
Ztirich oder online vereinbaren.

Jetzt Termin vereinbaren:

Kontakt wdhrend den Offnungszeiten

Wéhrend den Offnungszeiten von Montag - Freitag,
zwischen 08.00 - 17.30 Uhr stehen wir lhnen jeweils auch
gerne per E-Mail oder telefonisch fiir Fragen und Beratun-
gen zu Verfligung.

E-Mail:
Telefon:

siu@siu.ch
044 515 72 70
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Beratung aus erster Hand

Unser Bildungsberatungsteam besteht aus erfahrenen
Spezialisten fir die jeweiligen Weiterbildungen und hat
meist selbst mindestens einen Lehrgang beim SIU absol-
viert. So erhalten Sie auch Inputs direkt aus dem Klassen-
zimmer,
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) Was kommt danach?

Die Bildungslandschaft des SIU bietet vielseitige Weiterbildungsméglichkeiten in den
Bereichen Wirtschaft, Detailhandel und Elektrotechnik an. Finden Sie die flr Ihre Karri-
ere optimale Anschlussmaoglichkeit im gesamten SIU Portfolio.

5

o Fidg. Diplom (HFP) Nachdiplomstudium (NDS) Eidg. Diplom (HFP)

. . KMU Leadership und Elektroinstallations- und Sicher-
Verkaufsleiter/-in Betriebswirtschaft heitsexperte/-in

Eidg. Diplom (HF)

i i i Elektrotechni- Passerelle Elek-
Sl s ker/-in HF trotechniker/-in

=+ Eidg. Fachausweis (FA)

Detailhandelsspezialist/-in Fachmann/Fachfrau . o . . ,
€-Commerce Spezialist/-in dJnternehmensfiihrung KMU Elektroprojektleiter/-in Pharma-Betriebsassistent/-in

Berufliche Weiterbildung

Store Manager/-in

Retail Manager/-in Geschdftsleute KMU
E-Commerce Manager/-in

Filia”eiter/_ in BerUbeiIdn er/-in APOthEken
Berufsbildner/-in Detailhandel Finanzfiihrung KMU

Sachkenntnis Chemikalien Digital Marketing Kurs

Basiskurs Rechnungswesen

== cidg. Fihigkeitszeugnis (EFZ)
Detailhandelsfachmann/-frau

Pharma-Teamleiter/-in

nach BBV Art. 32
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Uber SIU

Mit (ber flinfzig Jahren Erfahrung ist das SIU ein verldssli-
cher und kompetenter Partner, wenn es um berufsbeglei-
tende Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft,
Detailhandel und Elektrotechnik geht.

Dank der Vernetzung und Zusammenarbeit mit Gewerbe-
und Berufsverbdnden sowie Grossfirmen kennt das SIU die
Bedilirfnisse der Schweizer Wirtschaft bestens und kann so
jederzeit einen hohen Praxisbezug in den Lehrgéngen und
Kursen sicherstellen.

Kontakt

SIU - Schweizerisches Institut fir Unternehmerschulung
Verena-Conzett-Strasse 23

8004 Ziirich

\ 044 515 72 72

siu@siu.ch

-+ SIiU



